Krusliwiec, dnia 9 marca 2021 r.

OGLOSZENIE Nr 1/2021

Kierownika Gminnego Zakladu Komunalnego Inowroclaw z siedzibg
w Krusliwcu o naborze na stanowisko urz¢dnicze pracownika samorzadowego
— podinspektora ds. rozliczen wody i kadr w Gminnym Zakladzie Komunalnym
Inowroclaw z siedziba w Krusliwcu, Krusliwiec 12, 88-100 Inowroclaw

Wymiar etatu: peten

1. Wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie wyzsze o profilu gospodarka przestrzenna lub administracja,

b) co najmniej 6 miesi¢czny staz pracy,

c) obywatelstwo polskie,

d) petna zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,

e) nickaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysélne
przestepstwo skarbowe,

f) nieposzlakowana opinia,

g) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na niniejszym stanowisku,

h) umiejetnodé obstugi komputera, w tym korzystania z programéw: MS Office, Excel, Adobe
Reader.

2. Wymagania dodatkowe:
a) umiejetnosé pracy w zespole,
b) znajomosé kodeksu postepowania administracyjnego, ustawa prawo wodne
c) sumiennos$¢, rzetelno$¢ i odpowiedzialno$¢ w wykonywaniu pracy,
d) wysoka kultura osobista, komunikatywno$¢,
e) prawo jazdy kat. B.

3. Warunki pracy na stanowisku:

a) stanowisko pracy w siedzibie Gminnego Zaktadu Komunalnego Inowroctaw, w Krusliwcu 12,

b) praca w ramach podstawowego systemu czasu pracy od poniedziatku do pigtku, w przecietnie
5 — dniowym tygodniu pracy,

c¢) wynagrodzenie zgodnie z Regulaminem wynagradzania pracownikéw samorzadowych
zatrudnionych w Gminnym Zak}adzie Komunalnym Inowroclaw z siedzibg w Krusliwcu,

d) praca administracyjno — biurowa,

e) uzytkowanie sprzetu biurowego: komputer, drukarka, kserokopiarka, niszczarka dokumentow,

f) praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin,

g) oswietlenie naturalne i sztuczne.

4. Zakres wykonywanych zadai na stanowisku:
a) prowadzenie spraw dotyczacych realizacji zadan wynikajacych z Ustawy Prawo Wodne,
b) obstuga programu shuzacego do rozliczen kontrahentéw za zbiorowe zaopatrzenie w wode

1 odprowadzanie sciekoéw

¢) zawieranie i aktualizacja uméw o zaopatrzenie w wodg i odprowadzanie $ciekéw,
d) windykacja naleznosci za zbiorowe zaopatrzenie w wodg i odprowadzanie $ciekéw,
¢) prowadzenie spraw w zakresie kadr i bhp w zaktadzie ,
f) sprawozdawczo$¢ GUS i TRANSGUS w zakresie wody i $ciekow oraz KOBIZE h




g) kompleksowa obstuga peteniéw zaktadu

5. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny;
2) zyciorys — curriculum vitae;
3) kwestionariusz osobowy*;
4) kserokopie dyploméw lub $wiadectw ukonczenia szkoly potwierdzajgcych wyksztatcenie;
5) kserokopie §wiadectw pracy;
6) oswiadczenia*:
a) o zapoznaniu si¢ z aktualnym regulaminem naboru,
b) ¢ wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
c)o braku prawomocnego wyroku sadu skazujacego za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
d) o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych,
¢) o braku przeciwwskazaf zdrowotnych do zatrudnienia na stanowisku, o ktére kandydat sie
ubiega
f) o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej, w przypadku jesli kandydat takg prowadzi;
7) informacja o kontaktowym numerze telefonicznym.

6. Kandydat moze dodatkowo przedlozy¢ kserokopie:
1) referencji;
2) zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach;
3) innych dokumentéw potwierdzajacych przydatnoéé do pracy na danym stanowisku.

7. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobicie w siedzibie Gminnego Zakladu
Komunalnego Inowroctaw z siedziba w Krusliwcu , Krudliwiec 12 , 88-100 Inowroclaw lub
przesyla¢ drogg pocztows, w zaklejonych kopertach z dopiskiem : ,,Dotyczy naboru nr 1/2021 na
stanowisko urzednicze pracownika samorzadowego — podinspektora ds. rozliczen wody i kadr w
Gminnym Zakladzie Komunalnym Inowroclaw z siedziba w Krusliweu” na adres: Gminnego
Zakladu Komunalnego Inowroctaw z siedzibg w Krusliwcu , Krudliwiec 12 , 88-100 Inowroctaw.
W przypadku dokumentéw nadsytanych poczta decyduje data wptywu dokumentéw do Zakladu.

8. Termin skladania dokument6w aplikacyjnych uptywa dnia 19 marca 2021 r. o godzinie 15.00.

9. Dokumenty aplikacyjne, ktére wplyna do Gminnego Zakladu Komunalnego Inowroclaw
z siedziba w Krusliwcu po uptywie terminu do ich sktadania, nie beda rozpatrywane.

Uwagi :

1. O terminie, miejscu i procedurze nastgpnych etapéw naboru, kandydatéw powiadamia sie
indywidualnie drogg telefoniczna.

2. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
(http://gm-inowroclaw.rbip.mojregion.info/gminny-zaklad-komunalny/}  oraz na tablicy
ogloszenl Gminnego Zaktadu Komunalnego Inowroctaw z siedzibg w Krusliwcu, Krusliwiec
12, 88-100 Inowroclaw.

* Kwestionariusz osobowy oraz wzdr o§wiadczeni sa dostepne na stronie internetowej Gminnego Zakladu Komunalnego
Inowroclaw z siedzibg w Krusliwcu: hitp://www.gzkkrusliwiec.com.pl 1}
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